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Esta reunión se lleva a cabo virtualmente y el acta no cuenta con firmas en físico.  
La reunión se llevó a cabo mediante la herramienta Teams a través se adjunta enlace:  
https://teams.microsoft.com/l/meetup-
join/19%3ameeting_Nzk3OTAxOWQtYmU2OC00NzQ5LWI1ZGEtM2MyYjVlOGM1ZTQ1%40thread.v2/0?context=%7b%22Tid%2
2%3a%22371179b5-c8a0-43be-8083-95bab26bc650%22%2c%22Oid%22%3a%228243d53d-223b-426c-a31d-
5a5175640720%22%7d 
 
OBJETIVO: Dar a conocer reglas y condiciones sobre el concurso innovadores escolares en seguridad vial. 
                    Retroalimentación y aclaración de dudas sobre cargue de evidencias. 
                    Información proceso nueva contratación. 
 
AGENDA: 1. Concurso innovadores escolares en seguridad vial – Equipo pedagógico de movilidad. 
                  2. Gestión documental y cargue de evidencias. 
                  3. Proceso de contratación. 
 
Se da inicio a la reunión con el saludo por parte de Liliana Fernanda rodríguez quien da el orden de la agenda a tratar, comparte 
información acerca de las inscripciones y objetivos del concurso innovadores escolares en seguridad vial, invitando al grupo de 
promotoras de bienestar estudiantil a dar a conocer entre los estudiantes las piezas comunicativas, enfatiza reglas de concurso las 
cuales son: grupos de estudiantes de 3 a 5 estudiantes de grados sexto a decimo quienes con orientación de un docente tengan 
una idea que pueda mejorar la movilidad escolar alrededor del colegio teniendo en cuenta la prevención de siniestros viales, 
desplazamientos seguros, aprovechamiento de las modalidades alternativas( bicicleta, caminar), las ideas de los estudiantes con 
uso de las piezas comunicativas, las inscripciones estarán abiertas hasta el día 19 de agosto.   
Interviene Marlen Johana casas Guzmán líder de equipo pedagógico quien realiza la invitación para la vinculación al evento de 
innovadores escolares en seguridad vial, concurso para instituciones públicas y privadas. 
Interviene Clemencia Ivon Sanabria quien contextualiza el tema anteriormente tratado Compartiendo presentación sobre concurso 
innovadores escolares en seguridad vial. En el marco de la ley 1503 del 2011 se aprueba el acuerdo distrital 650 de 2016, cuyo 
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propósito es generar espacios pedagógicos para desarrollar conocimientos, habilidades y destrezas, utilizando y creando 
tecnologías en seguridad vial sobre normas de comportamiento en el transito y trasporte de convivencia. 
Se avanza en el segundo punto de la agenda con la participación de Ana Judith Cuervo quien resuelve dudas e inquietudes sobre 
toda la parte de gestión documental, inicia con una presentación donde da a conocer los lineamientos técnicos en gestión 
documental, organización y entrega de documentos físicos y electrónicos. 
1. marco normativo gestión documental. 
Lineamientos ley 594 de 2000 ley general de archivos específicamente artículo 15, responsabilidad especial y obligaciones de los 
servicios públicos. 
Acuerdo 042 de 2002 por el cual se establece los criterios para organización de los archivos de gestión en entidades públicas y 
privadas que cumplen funciones públicas, se regula inventario único. 
2. Estructuras carpetas digitales – evidencias 
3. Definición, alistamiento, cargue de documentos y entrega de documentos.  

 siglas, acrónimos, abreviaturas. 
 Caracteres especiales. 
 Numeración. 
 Longitud del nombre. 
 Uso de guiones. 
 Características del nombre. 
 Pronombres y preposiciones. 
 Uso de mayúsculas y minúsculas.  

Se da espacio a los participantes para que realicen las preguntas respecto a las inquietudes sobre los temas tratados. 
 
Termina su intervención aclarando que el paz y salvo se expide después del 20 de agosto hasta que se haya realizado el cargue 
de evidencias del mes de agosto. 
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Se avanza a punto 3 de la agenda, toma la palabra Liliana Fernanda rodríguez donde indica proceso de terminación de contrato 
actual y nueva contratación, comparte presentación para clarificar diferencia de espacios entre enfermería escolar y puntos básicos 
de atención para primeros auxilios, hace énfasis en las obligaciones a realizar como promotoras de bienestar estudiantil. 
Continúa con el tema terminación de contrato actual. 
Informa que se da viabilidad de continuidad de contratos hasta el 30 de noviembre 2022, donde algunas de las promotoras pasaran 
a las subredes y las demás continuaran con secretaria de educación con contratos desde el 1 de septiembre.  
Se da por terminada la reunión. 
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NOMBRE  Leidy Viviana Chitiva Novoa                                                             NOMBRE  Alejandra Chala                                                           
CARGO promotora de bienestar estudiantil                                                       CARGO    promotora de bienestar estudiantil                                                          
 


